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Zarejestrowanie pobytu obywatela Unii Europejskigj

- Nr:
DOLNOSLASKI KARTA USLUGI .
URZAD WOJEW()DZKI SOC-ODE.0133.6.2021.KO

we WROCLAWIU Zarejestrowanie pobytu obywatela Unii Europejskiej ggtivzrit:;f‘riizgrgaz:lr_

Zarejestrowad pobyt obywatela Unii Europejskiej na terytorium RP lub wymieni¢ zaswiadczenie o zarejestrowaniu pobytu
obywatela UE.

* Obywatela UE,

* Obywatela panstwa Europejskiego Obszaru Gospodarczego nienalezacego do Unii Europejskiej,

* Obywatela panstwa niebedacego strong umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym, ktéry moze korzystac ze
swobody przeptywu oséb na podstawie uméw zawartych przez te panstwa ze Wspdlnotg Europejska i jej panstwami
cztonkowskimi (s to: Norwegia, Islandia, Lichtenstein oraz Szwajcaria),

* Cztonka rodziny obywatela UE (réwniez bedacego obywatelem UE).

Co chce zatatwi¢?

Kogo dotyczy?



Co przygotowac?

DOKUMENTY niezbedne do zarejestrowania pobytu obywatela UE na terytorium RP Przygotuj:
* Wypetniony wniosek o wydanie zaswiadczenia o zarejestrowaniu pobytu obywatela UE oraz 2 kserokopie 1 i 2 strony
wniosku,
* 3 egz. kserokopii waznego dokument podrdzy lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc i obywatelstwo
cudzoziemca (wszystkie strony z adnotacjami),
* 4 aktualne fotografie osoby, ktérej wniosek dotyczy, ktére spetniaja nastepujace wymagania: 1) sg nieuszkodzone,
kolorowe, o dobrej ostrosci; 2) majg wymiary 35 mm x 45 mm; 3) zostaly wykonane nie wczesniej niz w ciggu 6 miesiecy
przed dniem ztozenia wniosku; 4) przedstawiaja twarz obywatela UE lub cztonka rodziny obywatela UE od wierzchotka
gtowy do gérnej czesci barkéw, tak aby twarz zajmowata 70-80% fotografii; 5) przedstawiajg wyraznie oczy obywatela UE
lub cztonka rodziny obywatela UE, a zwtaszcza Zrenice; linia oczu obywatela UE lub cztonka rodziny obywatela UE powinna
by¢ réwnolegta do gérnej krawedzi fotografii; 6) przedstawiajg obywatela UE lub cztonka rodziny obywatela UE na
jednolitym jasnym tle, w pozycji frontalnej, patrzacego na wprost, z otwartymi oczami, nieprzestonietymi wtosami, z
naturalnym wyrazem twarzy i zamknietymi ustami, a takze odwzorowuja naturalny kolor jego skéry.
Jezeli wniosek dotyczy osoby z wrodzonymi lub nabytymi wadami narzadu wzroku, fotografia dotaczona do wnioskéw, o
ktérych mowa w ust. 1, moze przedstawiac te osobe w okularach z ciemnymi szktami. W przypadku osoby noszacej
nakrycie gtowy zgodnie z zasadami swojego wyznania fotografia moze przedstawiac te osobe z nakryciem gtowy. Nakrycie
gtowy nie moze zakrywac ani znieksztatca¢ owalu twarzy.
» Dokument potwierdzajgcy posiadanie numeru PESEL (jezeli zostat nadany),
» Dokument potwierdzajacy aktualny meldunek na terytorium RP (jezeli cudzoziemiec zostat zameldowany).
Zaleznie od celu pobytu dodatkowo nalezy dotaczy¢:

Wykonywanie pracy:
* pisemne o$wiadczenie pracodawcy lub podmiotu upowaznionego do powierzenia obywatelowi UE wykonywania pracy o
zamiarze powierzenia mu wykonywania pracy lub aktualne zaswiadczenie o wykonywaniu pracy, wskazujace rodzaj umowy,
okres zatrudnienia oraz Srednie miesieczne wynagrodzenie z ostatnich miesiecy (wydane nie wczesniej niz na 30 dni przed
dniem ztozenia wniosku).

Praca na wfasny rachunek na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej:
* pisemne o$wiadczenie dotyczace wpisu do Krajowego Rejestru Sadowego albo Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej lub inny dowdd potwierdzajacy, ze obywatel UE jest osoba pracujaca na wiasny rachunek na
terytorium RP.

Studia lub szkolenie zawodowe:
* zaswiadczenie z wyzszej uczelni o przyjeciu na studia lub skierowanie na szkolenie zawodowe,
* pisemne oswiadczenie o posiadaniu wystarczajgcych srodkéw finansowych do utrzymania siebie i cztonkédw rodziny, bez
potrzeby korzystania ze Swiadczeh pomocy spotecznej lub dowéd potwierdzajacy ich posiadanie,
» dokument potwierdzajgcy objecie ubezpieczeniem zdrowotnym na terytorium RP lub uprawnienie do korzystania ze
Swiadczen opieki zdrowotnej.

Matzeristwo z obywatelem polskim:
+ aktualny odpis aktu matzenstwa (wydany w ciggu ostatnich 6 miesiecy) potwierdzajacy zawarcie zwigzku matzenskiego z
obywatelem polskim.

Inny cel pobytu:
» dokument potwierdzajacy posiadanie wystarczajgcych srodkdéw finansowych do utrzymania siebie i cztonkédw rodziny, bez
potrzeby korzystania ze $wiadczeh pomocy spotecznej, np.:
1. zaswiadczenie o posiadaniu Srodkéw pienieznych w banku lub spétdzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowej majacych
siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej lub innego panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, panstwa
cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - strony umowy o Europejskim Obszarze
Gospodarczym, Konfederacji Szwajcarskiej lub Zjednoczonego Krdlestwa Wielkiej Brytanii i Irlandii Pétnocnej - wystawione
nie wczesniej niz 30 dni przed dniem ztozenia wniosku o zarejestrowanie pobytu lub aktualny wycigg z konta bankowego
potwierdzajacy saldo kohcowe na rachunku - tj. wygenerowany nie wczesniej niz 30 dni przed dniem ztozenia wniosku.
Wydruk powinien zawiera¢ klauzule "Dokument elektroniczny. Nie wymaga stempla i podpisu",
2. dokument potwierdzajacy przyznanie stypendium krajowego lub zagranicznego,
3. inne, np. decyzje o wysokosci pobieranego $wiadczenia emerytalnego, rentowego.
» Dokument potwierdzajgcy objecie ubezpieczeniem zdrowotnym na terytorium RP np. karta EKUZ, prywatna polisa
ubezpieczenia zdrowotnego, zaswiadczenie z ZUS-u, umowa z NFZ na dobrowolne ubezpieczenie zdrowotne.
Cztonkowie rodziny obywatela Unii Europejskiej (hedacy obywatelami UE):
Do wniosku oprécz ww. niezbednych dokumentéw nalezy dotgczy¢ zaswiadczenie o zarejestrowaniu pobytu obywatela UE
wydane obywatelowi UE, z ktérym cztonek rodziny przebywa na terytorium RP, a ponadto:

matzonek - uwierzytelniong kserokopie dokumentu potwierdzajgcego zawarcie zwigzku matzenskiego,

zstepny (dzieci) / wstepny (rodzice) - uwierzytelniong kserokopie dokumentu potwierdzajacego istnienie wiezi rodzinnych
oraz dokumentu poswiadczajacego pozostawanie na utrzymaniu obywatela UE (np. aktualne zaswiadczenie od pracodawcy
wydane nie wczesniej niz 30 dni przed dniem ztozenia wniosku wraz z pisemnym oswiadczeniem obywatela UE, do ktérego
zstepny/wstepny dofacza o pozostawaniu na jego utrzymaniu).
DOKUMENTY niezbedne do wymiany/wydania nowego zaswiadczenia
o zarejestrowaniu pobytu obywatela UE:
Przygotuj:
» Wypetniony wniosek o wymiane/wydanie nowego zaswiadczenia o zarejestrowaniu pobytu obywatela UE,
* Kserokopie waznego dokument podrdzy lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc¢ i obywatelstwo cudzoziemca,
« 2 aktualne fotografie osoby, ktérej wniosek dotyczy, ktére spetniaja nastepujace wymagania: 1) sa nieuszkodzone,
kolorowe, o dobrej ostrosci; 2) maja wymiary 35 mm x 45 mm; 3) zostaty wykonane nie wczesniej niz w ciggu 6 miesiecy
przed dniem ztozenia wniosku; 4) przedstawiajg twarz obywatela UE od wierzchotka gtowy do gérnej czesci barkéw, tak aby
twarz zajmowata 70-80% fotografii; 5) przedstawiajg wyraznie oczy obywatela UE, a zwtaszcza Zrenice; linia oczu
obywatela UE powinna by¢ réwnolegta do gérnej krawedzi fotografii; 6) przedstawiaja obywatela UE na jednolitym jasnym
tle, w pozycji frontalnej, patrzacego na wprost, z otwartymi oczami, nieprzestonietymi wtosami, z naturalnym wyrazem
twarzy i zamknietymi ustami, a takze odwzorowuja naturalny kolor jego skoéry.
Jezeli wniosek dotyczy osoby z wrodzonymi lub nabytymi wadami narzadu wzroku, fotografia dotaczona do wnioskéw, o
ktérych mowa w ust. 1, moze przedstawiac te osobe w okularach z ciemnymi szktami. W przypadku osoby noszacej
nakrycie gtowy zgodnie z zasadami swojego wyznania fotografia moze przedstawiac te osobe z nakryciem gtowy. Nakrycie
gtowy nie moze zakrywac ani znieksztatca¢ owalu twarzy.
» Dokument potwierdzajacy posiadanie numeru PESEL (jezeli zostat nadany),
* Dokument potwierdzajacy aktualny meldunek na terytorium RP (jezeli cudzoziemiec zostat zameldowany).

Uwaga!
Przy skfadaniu wniosku nalezy okaza¢ oryginaty dokumentéw w celu potwierdzenia przez pracownika ich zgodnosci z
pozostawiong kserokopig. Kserokopie dokumentéw, ktérych oryginaty nie zostana okazane moga by¢ przyjete tylko po
uprzednim ich potwierdzeniu (przez adwokata, radce prawnego, notariusza itp.).
Dokumenty w jezyku obcym dotgczone do wniosku sktada sie wraz z ich ttumaczeniem na jezyk polski w oryginale,
sporzadzonym przez ttumacza przysiegtego.



Wypetnij:

Whniosek o zarejestrowanie pobytu obywatela UE

Whniosek mozna pobrac takze :

* w punkcie obstugi klienta w Dolnoslaskim Urzedzie Wojew6dzkim we Wroctawiu

Wydziat Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw

Pl. Powstancéw Warszawy 1, 50-153 Wroctaw

Whniosek o wymiane/wydanie nowego zaswiadczenia o zarejestrowaniu pobytu obywatela UE
Wypetnij pola formularza zgodnie z pouczeniem, ktére znajduje sie we wniosku. Prosze wypetni¢ wszystkie rubryki we
whiosku.

Jakie dokumenty musze
wypetnic¢?

Jak wypetni¢ dokumenty?

lle musze zaptaci¢? Nie pobiera sie optat.

Whiosek o zarejestrowanie pobytu na terytorium RP skfada sie osobiscie, nie p6zniej niz w nastepnym dniu po
uptywie 3 miesiecy od dnia wjazdu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.
Wymég osobistego ztozenia wniosku nie dotyczy matoletniego.
Whniosek o wymiane / wydanie nowego zaswiadczenia o zarejestrowaniu pobytu obywatela UE sktada sie osobiscie, w
terminie 14 dni po wystapieniu przestanek do jego wymiany w przypadku:
1. zmiany danych w nim zamieszczonych,
2. uszkodzenia,
3. utraty zaswiadczenia o zarejestrowaniu pobytu obywatela UE,
4. zmiany wizerunku twarzy posiadacza zaswiadczenia o zarejestrowaniu pobytu obywatela UE w stosunku do wizerunku
twarzy umieszczonego w tym zaswiadczeniu w stopniu utrudniajgcym lub uniemozliwiajacym identyfikacje ich posiadacza.
W przypadku uptywu terminu waznosci zaswiadczenia o zarejestrowaniu pobytu obywatela UE wydaje sie nowe
zaswiadczenie. Wniosek o wydanie nowego zaswiadczenia o zarejestrowaniu pobytu sktada sie osobiscie, co najmniej na
30 dni przed uptywem okresu jego waznosci.
Wymég osobistego ztozenia wniosku nie dotyczy matoletniego.
Whniosek nalezy ztozy¢ osobiscie w Oddziale Paszportowym i Obstugi Klienta Dolnoslaskiego Urzedu
Wojewodzkiego. Wymdg osobistego ztozenia wniosku nie dotyczy matoletniego.
Ztozenie wniosku odbywa sie przy stanowisku nr 5 na sali A w godzinach od 9:00 do 13:00. W tym celu nalezy pobra¢ bilet
z numerem w kolejce z biletomatu znajdujacego sie na Sali Obstugi Klienta A, wybierajac opcje: ,Cudzoziemcy ->
UE/rejestracja/zaproszenia”. Pobranie biletu bedzie mozliwe we wskazanych godzinach lub do wyczerpania numerkdw.
Gdzie zatatwie sprawe? Odbiér dokumentdw oraz uzupetnienie dokumentacji (w tym osobiste stawiennictwo) bedzie odbywac sie przy stanowisku
nr 5 na Sali Obstugi Klienta A w godzinach od 13:00 do 14:30 po uprzednim uzgodnieniu wizyty z inspektorem
prowadzacym sprawe (bez pobierania biletu).
* Nalezy mie¢ na uwadze, ze godzina wizyty moze sie przesuna¢, ze wzgledu na indywidualny charakter kazdej sprawy i
trudnosci w doktadnym oszacowaniu czasu wizyt.

Kiedy ztozy¢ dokumenty?

1. Rozpatrzy Twoéj wniosek.

2. Poprosi Cie ewentualnie o uzupetnienie brakujacych do wydania decyzji dokumentéw.

3. Wyda zaswiadczenie o zarejestrowaniu pobytu obywatela UE, a w przypadku nie spetnienia warunkéw do zarejestrowania
pobytu wyda decyzje o odmowie lub umorzeniu postepowania.

Rozpatrzymy Twdj wniosek nie pdézniej niz w ciggu 1 miesigca od dnia jego ztozenia.

W sprawach szczegélnie skomplikowanych nie pézniej niz w ciggu 2 miesiecy.

W przypadku wymiany zaswiadczenia rozpatrzymy Twéj wniosek niezwtocznie nie pdzniej niz w ciggu 2 tyg. od dnia jego
ztozenia.

Masz 14 dni od otrzymania decyzji, aby sie odwota¢ do Szefa Urzedu do Spraw Cudzoziemcéw w Warszawie. Odwotanie zt6z
za posrednictwem Wojewody Dolnoslaskiego.

Jezeli we wskazanym terminie nie wptynie odwotanie, decyzja staje sie prawomocna. Koficzy to bieg postepowania.

» Ustawa z dnia 14 lipca 2006r. o wjezdzie na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, pobycie oraz wyjezdzie z tego
terytorium obywateli panstw cztonkowskich Unii Europejskiej i cztonkéw ich rodzin (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 547),

* Ustawa z dnia z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz.U. 2 2023 r., poz. 775),

* Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 24 sierpnia 2006r. w sprawie wnioskéw i
dokumentéw w sprawach prawa pobytu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej obywateli Unii Europejskiej i cztonkéw ich
rodzin (t.j. Dz. U. 2 2021 r., poz. 1392).

Informujemy, ze:

+ Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewoda Dolnoslgski, wykonujacy swoje zadania przy pomocy
Dolnoslaskiego Urzedu Wojewddzkiego we Wroctawiu, zlokalizowanego we Wroctawiu przy pl. Powstancéw Warszawy 1,
ktéry nie wyznaczyt swojego przedstawiciela;

* Inspektor Ochrony Danych wykonuje swoje obowigzki w siedzibie Dolnoslaskiego Urzedu Wojewddzkiego we Wroctawiu,
zlokalizowanego we Wroctawiu przy pl. Powstancéw Warszawy 1, pok. 2145, tel. 0713406714, e-mail in@duw.pl;

* Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu wydania zaswiadczania o zarejestrowaniu pobytu na terytorium RP,
dokumentu potwierdzajacego prawo statego pobytu na terytorium RP, karty pobytu lub karty statego pobytu, wpisanie
zaproszen do ewidencji zaproszen, wydanie zezwolenia na prace dla cudzoziemcéw;

* podstawa prawng przetwarzania dotyczacych Pani/Pana danych osobowych jest art. 79 ustawy z dnia 14 lipca 2006 r. o
wjezdzie na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, pobycie oraz wyjezdzie z tego terytorium obywateli pahstwa
cztonkowskich Unii Europejskiej i cztonkéw ich rodzin, art. 429 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 12 grudnia 2013 r. o
cudzoziemcach, art. 88 f ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r.0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy;

« odbiorcg Pani/Pana danych osobowych beda podmioty, ktérym Administrator danych jest zobowiazany lub upowazniony
udostepni¢ dane osobowe na podstawie powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa;

* Pani/Pana dane nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego, organizacji miedzynarodowej;

» okres przechowywania Pani/Pana danych osobowych wynika z Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwéw zaktadowych z dnia 18 stycznia 2011 r.;

* posiada Pani/Pan prawo zadania od Administratora dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii, prawo do
sprostowania (poprawiania) swoich danych, ograniczenia przetwarzania danych, wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania danych w zakresie dopuszczonym przepisami prawa;

* ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

* podanie danych jest wymogiem ustawowym;

* w przypadku niepodania danych nie bedzie mozliwe wydanie zaswiadczania o zarejestrowaniu pobytu na terytorium RP,
dokumentu potwierdzajacego prawo statego pobytu na terytorium RP, karty pobytu lub karty statego pobytu, wpisanie
zaproszen do ewidencji zaproszen, wydanie zezwolenia na prace dla cudzoziemcéw;

Pani/Pana dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

Co zrobi Urzad?

Jaki jest czas reakcji?

Jak sie odwotac?

Karta ma charakter informacyjny i nie stanowi wyktadni prawa
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