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URZAD WOJEWODZKI Zezwolenie na pobyt czasowy dla stazysty 11 maja 2019r.

we WROCLAWIU



Co chce zatatwic?

Zezwolenia na pobyt czasowy dla stazysty udziela sie cudzoziemcowi, gdy celem jego pobytu
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jest odbycie stazu u organizatora stazu zatwierdzonego
przez ministra wtasciwego do spraw wewnetrznych oraz sg spetnione tgcznie nastepujgce
warunki:

1) cudzoziemiec:

a) przedstawi dokument potwierdzajacy ukonczenie studiéw wyzszych w ciggu 2 lat
bezposrednio poprzedzajgcych ztozenie wniosku o udzielenie zezwolenia lub dokument
potwierdzajacy odbywanie poza granicami Unii Europejskiej studiéw wyzszych,

b) posiada ubezpieczenie zdrowotne w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 2004r.

o Swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw publicznych lub potwierdzenie
pokrycia przez ubezpieczyciela kosztéw leczenia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

€) ma zapewnione na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej miejsce zamieszkania,

d) posiada wystarczajace S$rodki finansowe na pokrycie kosztéw utrzymania i podrézy
powrotnej do panhstwa pochodzenia lub zamieszkania albo kosztéw tranzytu do panstwa
trzeciego, ktére udzieli pozwolenia na wjazd, oraz kosztéw odbywania stazu,

e) posiada pisemne oSwiadczenie organizatora stazu, w ktérym zobowigzuje sie on do
poniesienia kosztéw zwigzanych z wydaniem i wykonaniem decyzji o zobowigzaniu
cudzoziemca do powrotu, w przypadku, o ktérym mowa w art. 337 ust. 6;

2) umowa, na podstawie ktdrej cudzoziemiec bedzie odbywat staz, zawarta w formie pisemnej
z organizatorem stazu, okresla:

a) opis programu stazu, zawierajacy informacje o jego celu edukacyjnym lub sktadnikach
edukacyjnych, szkoleniu teoretycznym i praktycznym, stanowisku, na ktérym bedzie odbywac
sie staz, jezyku, w ktérym bedzie odbywat sie staz, poziomie biegtosci jezykowej niezbednej do
odbywania stazu, zakresie i rodzaju wykonywanych zadan, zakresie wiedzy, umiejetnosci
praktycznych i doswiadczenia zawodowego, przewidzianych do nabycia,

b) czas trwania stazu,

¢) warunki odbywania i nadzorowania stazu, w tym okreslenie miejsca wykonywania stazu oraz
wyznaczenie opiekuna stazysty,

d) godziny odbywania stazu,

e) prawa i obowigzki stron dotyczace:

- pokrywania kosztéw odbywania stazu,

- niezbednych badan lekarskich,

- ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw,

- dni wolnych,

- warunkéw rozwigzania umowy,

f) sposdb potwierdzenia zdobytej wiedzy, umiejetnosci praktycznych i doswiadczenia
zawodowego;

3) staz bedzie adekwatny do dziedziny i poziomu ukofczonych lub odbywanych studiéw;

4) cudzoziemiec ukonczyt kurs jezyka polskiego lub innego jezyka, w ktérym odbywa sie staz,
lub odbywa taki kurs, na poziomie biegtosci jezykowej niezbednym do odbywania stazu.

2. Przed podpisaniem umowy, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 2, organizator stazu jest obowigzany
do przedstawienia cudzoziemcowi ttumaczenia umowy na jezyk dla niego zrozumiaty.

3. Wysokos¢ miesiecznych srodkdw finansowych, po odliczeniu Srodkéw przeznaczonych na
pokrycie kosztéw zamieszkania, ktére cudzoziemiec posiada na pokrycie kosztéw utrzymania, o
ktérych mowa w ust. 1 pkt 1 lit. d, jest wyzsza niz wysokos¢ dochodu uprawniajgcego do
Swiadczen pienieznych z pomocy spotecznej okreslonych w ustawie z dnia 12 marca 2004 r. o
pomocy spotecznej w odniesieniu do cudzoziemca oraz kazdego cztonka rodziny pozostajgcego
na jego utrzymaniu.

4. Uwaza sie, ze koszty zamieszkania, o ktérych mowa w ust. 3, obejmujg co najmnigj
wysokos$¢ statych optat zwigzanych z eksploatacjg zajmowanego lokalu w rozliczeniu na liczbe
0s0b zamieszkujgcych w tym lokalu, a ponadto optaty za dostawy do lokalu energii, gazu, wody
oraz odbidr Sciekdw, odpadéw i nieczystosci ciektych.

5. Przy ustalaniu wysokosci miesiecznych srodkéw finansowych, ktére cudzoziemiec posiada na
pokrycie kosztéw utrzymania, nie odlicza sie Srodkéw przeznaczonych na pokrycie kosztéw
zamieszkania, zgodnie z wymogami okreslonymi w ust. 4, jezeli cudzoziemiec jest obywatelem
panstwa okreslonego w przepisach wydanych na podstawie art. 113b.

6. Organizatora stazu zatwierdza sie na potrzeby przyjmowania cudzoziemcéw w celu podjecia
stazu, w drodze decyzji, na wniosek tego organizatora, jezeli s3 spetnione tgcznie nastepujace
warunki:

1) organizator stazu istnieje od co najmniej 5 lat przed ztozeniem wniosku i w tym czasie
prowadzit dziatalno$¢ uzasadniajaca przyjmowanie stazystéw;

2) nie sprzeciwiajg sie temu wzgledy obronnosci lub bezpieczenstwa panstwa lub ochrony
bezpieczenstwa i porzadku publicznego;

3) nie sprzeciwia sie temu interes Rzeczypospolitej Polskiej.

Zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 11 lipca 2018 r., w sprawie zweryfikowanych
kryteriéw dochodowych oraz kwot Swiadczen pienieznych z pomocy spotecznej (Dz. U. z 2018
r., poz. 1358) kryterium dochodowe dla osoby samotnie gospodarujacej zostato okreslone w
wysokosci 701 zt, a dla osoby w rodzinie w wysokosci 528 zt.



Kogo dotyczy?

Co przygotowac?

Zezwolenia, o ktéorym mowa w art. 157a ust. 1, udziela sie na okres niezbedny do realizacji
umowy, na podstawie ktérej cudzoziemiec bedzie odbywat staz, nie dtuzszy niz 6 miesiecy.
Kolejnego zezwolenia, o ktérym mowa w art. 157a ust. 1, mozna udzieli¢ jednorazowo na okres
niezbedny do zakohczenia realizacji umowy dotyczacej odbywania stazu, nie dtuzszy niz 6
miesiecy.

Niezbedne dokumenty:

1. 3 egzemplarze wypetnionego zgodnie z pouczeniem wniosku o udzielenie zezwolenia na
pobyt czasowy. UWAGA Od dnia 27 kwietnia 2019r. obowigzuje nowy formularz wniosku o
udzielenie zezwolenia na pobyt czasowy.

Ponadto

Cudzoziemiec ubiegajacy sie o udzielenie zezwolenia na pobyt czasowy dla stazysty lub
zezwolenia na pobyt czasowy dla wolontariusza, sktadajac wniosek o udzielenie zezwolenia na
pobyt czasowy, dotacza do niego zatacznik zawierajacy nastepujace informacje dotyczace
organizatora stazu albo jednostki organizacyjnej, na rzecz ktérej cudzoziemiec ma wykonywac
$wiadczenia jako wolontariusz:

1) nazwe;

2) adres siedziby;

3) podstawe prawng dziatalnosci, nazwe rejestru i numer wpisu w rejestrze;

4) numer REGON.

2. Cztery fotografie spetniajace nastepujgce wymagania:

* nieuszkodzone, kolorowe, o dobrej ostrosci;

e wymiary 35 mm x 45 mm;

» wykonane nie wczesniej niz w ciggu 6 miesiecy przed dniem ztozenia wniosku;

* przedstawiajace wizerunek twarzy cudzoziemca od wierzchotka gtowy do gérnej czesci
barkéw, tak aby twarz zajmowata 70-80% fotografii, na jednolitym jasnym tle, w pozycji
frontalnej, patrzacego na wprost z otwartymi oczami, nieprzestonietymi wtosami,

z naturalnym wyrazem twarzy i zamknietymi ustami, a takze odwzorowujg naturalny kolor jego
skéry;

* przedstawiajgce wyraznie oczy cudzoziemca, a zwtaszcza zrenice, linia oczu cudzoziemca jest
réwnolegta do gdérnej krawedzi fotografii

Uwaga: Cudzoziemiec noszacy nakrycie gtowy zgodnie z zasadami swojego wyznania moze
dotaczy¢ do wniosku fotografie przedstawiajgca go w nakryciu gtowy, o ile wizerunek twarzy
jest w petni widoczny. W takim przypadku do wniosku dotgcza sie oswiadczenie cudzoziemca o
przynaleznosci do wspdlnoty wyznaniowej.

3. Kserokopia waznego dokumentu podrézy (oryginat do wgladu), w szczegdlnie uzasadnionym
przypadku, gdy cudzoziemiec nie posiada waznego dokumentu podrézy

i nie ma mozliwosci jego uzyskania, moze przedstawic¢ inny dokument potwierdzajgcy
tozsamosc.

Uwaga: Brak ktéregokolwiek z ww. dokumentéw spowoduje wezwanie cudzoziemca do jego
uzupetnienia w terminie 7 dni od doreczenia wezwania pod rygorem pozostawienia wniosku
bez rozpoznania.

Typowe dokumenty potwierdzajgce okolicznosci wskazane we wniosku:

1. dokument potwierdzajacy ukonczenie studiéw wyzszych w ciggu 2 lat bezposrednio
poprzedzajgcych ztozenie wniosku o udzielenie zezwolenia lub dokument potwierdzajacy
odbywanie poza granicami Unii Europejskiej studiéw wyzszych

2. dokumenty poswiadczajgce posiadanie ubezpieczenia zdrowotnego w rozumieniu ustawy z
dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze Srodkdéw
publicznych lub potwierdzenie pokrycia przez ubezpieczyciela kosztéw leczenia na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej

3. dokument potwierdzajacy posiadanie zapewnionego miejsca zamieszkania (np.
poswiadczenie zameldowania, umowa najmu mieszkania, inna umowa umozliwiajagca wtadanie
lokalem mieszkalnym, lub o$wiadczenie osoby uprawnionej do wtadania lokalem mieszkalnym
0 zapewnieniu cudzoziemcowi miejsca zamieszkania)

4. dokumentami moggcymi potwierdzi¢ mozliwos¢ uzyskania Srodkéw finansowych na pokrycie
kosztéw podrézy powrotnej do panstwa pochodzenia lub zamieszkania albo kosztéw tranzytu
do panstwa trzeciego, ktére udzieli pozwolenia na wjazd oraz srodkéw finansowych na pokrycie
kosztéw utrzymania cudzoziemca oraz cztonkéw jego rodziny na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, o ktérych mowa w art. 157a ust. 1 pkt 1 lit. d ustawy, sg:1) czek podrdzny; 2)
zaswiadczenie o wysokosci limitu na karcie kredytowej wydane przez bank, ktéry wystawit
karte kredytowa; 3) zaswiadczenie o posiadaniu Srodkéw pienieznych w banku lub spétdzielczej
kasie oszczednosSciowo-kredytowej majgcych siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.
5. pisemne o$wiadczenie organizatora stazu, w ktérym zobowigzuje sie on do poniesienia
kosztéw zwigzanych z wydaniem i wykonaniem decyzji o zobowigzaniu cudzoziemca do
powrotu.

Uwaga: Dotaczenie wymienionych wyzej dokumentéw do wniosku przy jego sktadaniu moze
ograniczy¢ ilos¢ korespondencji urzedowej i skroci¢ czas zatatwienia sprawy.

Uwaga: W przypadku potrzeby wyjasnienia lub doprecyzowania posiadanych przez organ
dowoddw w sprawie w trakcie postepowania cudzoziemiec moze by¢ wzywany do dostarczenia
innych dokumentéw lub do sktadania zeznah potwierdzajacych okolicznosci, ktérych mowa we
wniosku



Jakie dokumenty musze
wypetni¢?

Jak wypetni¢ dokumenty?

lle musze zaptaci¢?

Kiedy ztozy¢ dokumenty?

Gdzie zatatwie sprawe?

Co zrobi Urzad?

Jaki jest czas reakc;ji?

Jak sie odwotac?

Informacje dodatkowe

Whniosek o udzielenie zezwolenia na pobyt czasowy, ktéry mozna uzyskac

w Oddziale Cudzoziemcéw DUW lub pobra¢ ze strony internetowej Urzedu:

Zatacznik zawierajacy informacje dotyczace organizatora stazu

Whiosek o pobyt czasowy nalezy ztozy¢ osobiscie. Przy sktadaniu wniosku cudzoziemiec ma
obowigzek ztozy¢ odciski linii papilarnych.

Formularz nalezy wypetni¢ czytelnie, drukowanymi literami wpisywanymi

w odpowiednie kratki. Nalezy wypetni¢ wszystkie wymagane rubryki.

Optata skarbowa 340 zt

Optate wnosi sie na konto:

* GMINA WROCLAW

PKO BP 82 1020 5226 0000 6102 0417 7895

Whniosek o pobyt czasowy nalezy ztozy¢ najpdzniej w ostatnim dniu legalnego pobytu

w Polsce.

Whniosek nalezy ztozy¢ w Oddziale Paszportowym i Obstugi Klienta Dolnoslaskiego Urzedu
Wojewddzkiego, zgodnie z instrukcja umieszczong na stronie www.duw.pl w zaktadce ,,obstuga
klienta”, nastepnie ,cudzoziemcy” i ,system rezerwacji wizyt”. Wniosek mozna réwniez wystac
poczta.

Wyda decyzje o udzieleniu zezwolenia na pobyt czasowy lub 0 odmowie udzielenia tego
zezwolenia.

W zwiagzku z obowigzkiem wystgpienia o informacje do komendanta oddziatu Strazy Granicznej,
Komendanta Wojewddzkiego Policji, Szefa Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego, a w razie
potrzeby takze konsula lub innych organéw, czy wjazd cudzoziemca na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej i jego pobyt na tym terytorium moga stanowic¢ zagrozenie dla
obronnosci lub bezpieczenstwa panstwa lub ochrony bezpieczenstwa i porzadku publicznego,
ktérzy majg obowigzek udzieli¢ ww. informacji w ciggu 30 dni od otrzymania wystapienia
wydanie decyzji o udzieleniu zezwolenia nastgpi nie wczesniej niz po 60 dniach od ztozenia
whniosku.

W przypadku wydania decyzji negatywnej mozna odwota¢ sie w terminie 14 dni od dnia jej
doreczenia. Odwotanie mozna ztozy¢ w Oddziale Cudzoziemcéw DUW lub przesta¢ poczta na
adres:

Dolnoslaski Urzad Wojewddzki we Wroctawiu Wydziat Spraw Obywatelskich

i Cudzoziemcéw PI. Powstafhcdw Warszawy 1 50-153 Wroctaw

Prosze pamietac o koniecznosci wtasnorecznego podpisania odwotania!

Zezwolenia, o ktdrym mowa w art. 157a ust. 1, udziela sie na okres niezbedny do realizacji
umowy, na podstawie ktérej cudzoziemiec bedzie odbywat staz, nie diuzszy niz 6 miesiecy.


http://www.duw.pl
https://system.duw.pl/?akcja=4&co=edytuj_tekst&id=15438&poz=3019

Ustawa z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach (t.j. Dz. U. z 2018r. poz. 2094 z pézn. zm.)
wraz z aktami wykonawczymi.

Informujemy, ze:

» Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewoda Dolno$lagski, wykonujacy swoje
zadania przy pomocy Dolno$lgskiego Urzedu Wojewddzkiego we Wroctawiu, zlokalizowanego
we Wroctawiu przy pl. Powstancéw Warszawy 1, ktéry nie wyznaczyt swojego przedstawiciela;

* Inspektor Ochrony Danych wykonuje swoje obowigzki w siedzibie Dolnoslgskiego Urzedu
Wojewddzkiego we Wroctawiu, zlokalizowanego we Wroctawiu przy pl. Powstancéw Warszawy
1, pok. 2145, tel. 0713406714, e-mail in@duw.pl;

* Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu wydania zaswiadczania o
zarejestrowaniu pobytu na terytorium RP, dokumentu potwierdzajgcego prawo statego pobytu
na terytorium RP, karty pobytu lub karty statego pobytu, wpisanie zaproszen do ewidencji
zaproszenh, wydanie zezwolenia na prace dla cudzoziemcéw;

* podstawg prawng przetwarzania dotyczacych Pani/Pana danych osobowych jest art. 79
ustawy z dnia 14 lipca 2006 r. o wjezdzie na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, pobycie oraz
wyjeZdzie z tego terytorium obywateli panstwa cztonkowskich Unii Europejskiej i cztonkéw ich
rodzin, art. 429 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 12 grudnia 2013r. o cudzoziemcach, art. 88 f ustawy
z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy;

* odbiorcg Pani/Pana danych osobowych beda podmioty, ktérym Administrator danych jest
zobowigzany lub upowazniony udostepni¢ dane osobowe na podstawie powszechnie
obowigzujgcych przepiséw prawa;

* Pani/Pana dane nie beda przekazywane do panhstwa trzeciego, organizacji miedzynarodowej;
* okres przechowywania Pani/Pana danych osobowych wynika z Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwdw zaktadowych z dnia 18 stycznia
2011 r,

* posiada Pani/Pan prawo zadania od Administratora dostepu do swoich danych oraz
otrzymania ich kopii, prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych, ograniczenia
przetwarzania danych, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych w zakresie
dopuszczonym przepisami prawa;

* ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych;

* podanie danych jest wymogiem ustawowym;

» w przypadku niepodania danych nie bedzie mozliwe wydanie zaswiadczania

0 zarejestrowaniu pobytu na terytorium RP, dokumentu potwierdzajacego prawo statego
pobytu na terytorium RP, karty pobytu lub karty statego pobytu, wpisanie zaproszen do
ewidencji zaproszen, wydanie zezwolenia na prace dla cudzoziemcow;

* Pani/Pana dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji,

w tym profilowaniu.

Karta ma charakter informacyjny i nie stanowi wyktfadni prawa
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