Instrukcja wypełniania „Wniosku o wypłatę dotacji z budżetu państwa w ramach Kontraktu wojewódzkiego  na dofinansowanie projektu objętego programem „Moje boisko- Orlik 2012”.

We wstępie do wniosku poprzez „okres rozliczeniowy” rozumie się okres od rozpoczęcia realizacji projektu do dnia sporządzenia wniosku o płatność.
Uwaga: faktury przedkładane do rozliczenia wraz z wnioskiem powinny być wystawione w okresie rozliczeniowym.

Ad. 2 Dane dotyczące beneficjenta
Oprócz wymaganych w tym punkcie danych, należy podać imię i nazwisko oraz telefon osoby do kontaktu, która bezpośrednio zajmuje się realizacją projektu (w tym sporządza wniosek).

Ad.3 Szczegółowy opis projektu.

Należy w skrócie opisać stan realizacji projektu na dzień sporządzania wniosku o płatność.

Ad. 4 Harmonogram realizacji projektu.
Należy wykazać wypełnienie wszystkich obowiązków związanych z przygotowaniem inwestycji, wskazać datę rozstrzygnięcia postępowania przetargowego, datę zawarcia umowy i etap na jakim znajduje się inwestycja na dzień składania wniosku.

W opisie rzeczowego i finansowego zakresu realizacji projektu w okresie rozliczeniowym, należy odnieść się do planowanego zakresu rzeczowego i finansowego projektu, określonego w zał. nr 1 do umowy finansowej, w tym należy opisać ewentualne zmiany lub niezgodności w stosunku do planu i wyjaśnić ich przyczyny.

Ad. 5 Wydatki i ich finansowanie
1) planowane nakłady na realizację projektu od początku realizacji projektu, tj. od dnia…do dnia…, tj. terminu zakończenia realizacji projektu

należy wpisać pełną kwotę nakładów planowanych do poniesienia w 2008 roku na dany projekt, zgodnie z zawartą umową finansową,

2) poniesione nakłady od początku realizacji projektu

należy wpisać łączną kwotę poniesionych nakładów wynikających z faktur i rachunków (opłaconych i nieopłaconych), od początku realizacji projektu w ramach KW do końcowego dnia okresu rozliczeniowego włącznie,

3) nakłady do poniesienia w terminie do zakończenia realizacji projektu (pkt 1 – 2)

jest to różnica pomiędzy pełną kwota nakładów planowanych do poniesienia w 2008 roku, a kwotą dotychczas poniesionych nakładów (do końca okresu rozliczeniowego),

4) nakłady rozliczone w poprzednim okresie

jest to łączna kwota wartość nakładów rozliczonych w poprzednich okresach rozliczeniowych (jeżeli jest to pierwszy wniosek należy wpisać 0 ),

5) nakłady do rozliczenia(kwota zobowiązań , które wymagają uregulowania w okresie rozliczeniowym; pkt 2 – 4)

jest to łączna kwota przedstawionych wraz z wnioskiem faktur i rachunków (opłaconych            i nieopłaconych),

Ad. 6 Źródła finansowania projektu w okresie rozliczeniowym
Suma środków własnych beneficjenta (wnioskodawcy), Samorządu Województwa  i wnioskowanej dotacji powinna być równa kwocie nakładów do rozliczenia (zapisanej w pkt 5 ppkt 5 wniosku),

Uwagi ogólne:

1) Wszystkie dokumenty, w tym finansowe, przekazywane w postaci kserokopii wraz                     z wnioskiem, muszą być potwierdzone na każdej ze stron  za zgodność z oryginałem przez upoważnione osoby (z określeniem daty, nazwiska osoby oraz pieczęcią jednostki potwierdzającej).

2) Faktury obligatoryjnie muszą być opisane, zgodnie z ustawą o rachunkowości, w tym muszą posiadać pieczęcie potwierdzające sprawdzenie pod względem rzeczowym                          i finansowym oraz formalno-rachunkowym; powinny również zawierać informację o tym, że dotyczą projektu realizowanego w ramach programu „Moje boisko- orlik 2012” ,dofinansowanego środkami Kontraktu wojewódzkiego dla województw dolnośląskiego na lata 2007-2008. Należy określić w jakiej części są finansowane ze środków KW, a w jakiej                 z pozostałych środków.

3) Do faktury dotyczącej robót budowlanych konieczne jest dołączenie protokołów odbioru tych robót, a w przypadku dostawy wyposażenia   - protokołów przyjęcia na stan.

4) Dla faktur opłaconych konieczne jest dołączenie potwierdzenia zapłaty (kopia przelewu).

